
เอกสารหมายเลข 1    
 

                               

                                                    เลขท่ี         /            . 
แบบขอรับค่าเช่าบ้าน  (แบบ  6005) 

ส่วนที่  1    การขอรับค่าเช่าบ้าน 

                                                                                       เขียนท่ี                          .                 
                                                                         วันท่ี          เดือน                  พ.ศ.             . 

      ข้าพเจ้า                                               ต าแหน่ง                                                                . 
ขอยื่นรับค่าเช่าบ้าน ต่อ         นายกเทศมนตรีต าบลมะค่า                        (ผู้อนุมัติ) 
   2. ข้าพเจ้า    เริ่มรับราชการและปฏิบัติงานครั้งแรก    กลับเข้ารับราชการและปฏิบัติงาน  ใน
ต าแหน่ง                                       . ท้องท่ี ต าบล/แขวง               อ าเภอ/เขต                       
จังหวัด                         .   เงินเดือน               บาท (                                   )     โดยได้รายงานตัวเมื่อ 
วันท่ี         เดือน                     พ.ศ.                      . 
       บัดนี้   อปท.    จังหวัด    กรม       กระทรวง  ได้มีค าส่ังให้ข้าพเจ้ารับราชการประจ าต าแหน่ง 
                                เงินเดือน                    บาท  ท้องท่ีต าบล/แขวง             .     อ าเภอ/เขต            .   
จังหวัด                       โดยได้รายงานตัวเมื่อวันท่ี           เดือน                     พ.ศ.                  . 
   4. ข้าพเจ้าได้       เช่าบ้านพักเพื่ออยู่อาศัย        เช่าซื้อบ้านเพื่อท่ีอยู่อาศัย 
บ้านเลขท่ี                   หมูท่ี่         ซอย                     ถนน                     ต าบล/แขวง                       .     
อ าเภอ/เขต                     จังหวัด                                                        . 
ต้ังแต่วันท่ี        เดือน                  พ.ศ.                  ถึงวันท่ี         เดือน                    พ.ศ.               .  
ตามสัญญาเช่า/ สัญญาเช่าซื้อ   ฉบับลงวันท่ี          เดือน                    พ.ศ.                          .      
ช่ือเจ้าของบ้าน / ผู้ให้เช่าช่วง / ผู้ให้เช่าซื้อ                                                                      .     
เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร       หรือ 
เลขประจ าตัวบัตรประชาชน       
บ้านเลขท่ี                  หมูท่ี่          ซอย                     ถนน                     ต าบล / แขวง                      .     
อ าเภอ/เขต                   จังหวัด                 โทรศัพท์                                 . 
ในอัตราเดือนละ                            บาท   
   5. ข้าพเจ้าได้    กู้ยืมเงินเพื่อซื้อบ้าน      กู้ยืมเงินเพื่อปลูกสร้างบ้าน 
บ้านเลขท่ี               ซอย                            ถนน                              ต าบล/แขวง                            .
อ าเภอ/เขต                            .จังหวัด                            . 

    ช่ือผู้ให้กู้                                             สาขา                                                     . 
ต้ังอยู่ท่ี                    ซอย                          ถนน                            ต าบล /แขวง                            .
อ าเภอ/เขต                            จังหวัด                                โทรศัพท์                                             . 
จ านวน                                   บาท (                                                                            ) 
ช าระเงินกู้เดือนละ                          บาท (                                                                           ) 
ต้ังแต่วันท่ี            เดือน                             พ.ศ.                    ถึงวันท่ี             เดือน                         .  
พ.ศ.                   ตามสัญญากู้ยืมเงิน  ฉบับลงวันท่ี            เดือน                             พ.ศ.                     . 
 
 

 
 
 
 



 

- - 
                              ช่ือผู้ขาย / ผู้รับจ้างปลูกสร้างบ้าน                                                                 . 
เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร     หรือ 
เลขประจ าตัวบัตรประชาชน   
บ้านเลขท่ี               ซอย                            ถนน                              ต าบล/แขวง                            .
อ าเภอ/เขต                        .จังหวัด                        . ตามสัญญาซื้อขาย / สัญญาจ้าง ฉบับลงวันท่ี              .
เดือน                             พ.ศ.                    . 
                     ข้าพเจ้า จึงขออนุญาตเบิกค่าเช่าบ้านตามสิทธิที่พึงจะได้รับตามระเบียบกระทรวงมหาไทย ว่าด้วยค่า
เช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น  ต้ังแต่ วันท่ี             เดือน                    พ.ศ.                 เป็นต้นไป    
และขอรับรองว่าข้าพเจ้ามีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านตามระเบียบกระทรวงมหาไทย ว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วน
ท้องถิ่น และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม ทุกประการ 
 

                                                                             
ลงช่ือ                                                     .                                                                                           

(                                 ) 
                                                                            ต าแหน่ง                                                  . 
   
  ส่วนที่  2   การรับรอง 
                    ข้าพเจ้าได้ตรวจสอบเอกสารต่างๆ แล้วเห็นว่า ข้าราชการผู้นี้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพิ่มเติม  
 
 
                                                                         ลงช่ือ                                                     . 
                                                                                       (                                  ) 
                                                                        ต าแหน่ง                                              . 

วันท่ี        เดือน                        พ.ศ.           . 
 
 

   ส่วนที่  3   การอนุมัติ 
                  อนุมัติให้เบิกค่าเช่าบ้านได้ตามสิทธิ 
                                 ตั้งแตว่ันท่ี            เดือน                             พ.ศ.                   . 
 
        
                                                                         ลงช่ือ                                                     . 
                                                                                      (                                   ) 
                                                                         ต าแหน่ง นายก                                 .                         
                                                                         วันท่ี        เดือน                       พ.ศ.           . 
 
 

 
 
 
 



 
 

แบบรายงานการตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบ้าน 
๑.  ช่ือ-นามสกุล                                        ต าแหน่ง                                                            . 
สังกัด                                                                                                                           . 
๒.  ได้เช่าบ้าน   เช่าซื้อบ้าน           หมู่ท่ี      ซอย                        ถนน                       .                         
ต าบล / แขว ง                  .  อ า เภ อ / เ ข ต                  . จั ง หวั ด                     .          
ต้ังแต่วันท่ี         เดือน                 พ.ศ.            .ถึงวันท่ี           เดือน             พ.ศ.                  .  
ตามสัญญาลงวันท่ี                 เดือน                              .พ.ศ.               . 
ค่าเช่าบ้านหรือค่าเช่าซื้อบ้านเดือนละ                           บาท   (                            )                    . 
๓. การกู้ยืมเงินเพื่อช าระราคาบ้าน    ซื้อ     จ้างปลูกสร้างบ้าน 
บ้านเลขท่ี.............................ซอย............................................ถนน                                                          … ……… 
ต าบล/แขวง.....................................อ าเภอ/เขต...............................................จังหวัด........................................ 

การรับรองของกรรมการ 
คณะกรรมการได้ตรวจสอบข้อเท็จจริงแล้ว ขอรับรองว่า                           . 

ได้เช่าบ้านเลขท่ี            บ้าน            หมู่ท่ี         ต าบล              อ าเภอ             . 
จังหวัด                .จริง  ซึ่งมีสภาพเป็นบ้านส าหรับพักอาศัย ราคาค่าเช่ามีความเหมาะสมกับสภาพบ้าน 
ต้ังแต่ วันท่ี                                             .  
 
 

(ลงช่ือ)                    ประธานกรรมการ 

   (                             ) 
 
 

(ลงช่ือ)                    กรรมการ 
  (                            ) 

 
 

(ลงช่ือ)                    กรรมการ 
 (                              ) 

 
หมายเหตุ :  คณะกรรมการควรตรวจสอบข้อเท็จจริงในแนวทางดังต่อไปนี้ เพื่อสรุปความเห็นต่อผู้อนุมัติการเบิก            
ค่าเช่าบ้าน 

๑.  บุคคลท่ีท านิติกรรมต่าง ๆ มีตัวตนหรือไม่ 
๒.  ส าหรับกรณีบ้านเช่าต้องตรวจสอบให้ทราบว่าเป็นกรรมสิทธิ์ของใคร ในกรณีท่ีผู้ให้เช่าไม่ใช่
เจ้าของบ้าน   ต้องตรวจสอบสัญญาเช่าจากเจ้าของบ้านด้วย 
๓.  สภาพของบ้านเหมาะสมกับราคาเช่า เช่าซื้อ หรือราคาซื้อขาย หรือไม่ 
๔.  ขนาดบ้านเหมาะสมกับจ านวนคนในครอบครัวท่ีอาศัยร่วมกันอยู่จริง เพียงใด 
๕.  ในกรณีท่ีเช่าบ้าน จะต้องตรวจสอบว่ามีความจ าเป็นต้องเช่าจริงหรือไม่ 
๖.  ตรวจสอบการเข้าพักอาศัยอยู่จริงในบ้าน ต้ังแต่เมื่อใด 
๗.  อื่น ๆ ตามท่ีเห็นสมควร 

 
 



เอกสารหมายเลข 3 

แบบขอเบิกเงินค่าเช่าบ้าน (แบบ 6006) 
1. การขอเบิกและการรับรอง 
          ข้าพเจ้า                                        ต าแหน่ง                                                              . 
          สังกัด                                                                                                                   . 

1. ขอยื่นเบิกเงินค่าเช่าบ้าน ดังนี้ 
1.1 ข้าพเจ้าได้จ่ายเงิน    ค่าเช่าบ้าน        ค่าเช่าซื้อ        ค่าผ่อนช าระเงินกู้ 

ให้แก่                                                ประจ าเดือน                                                                . 
ตามใบเสร็จรับเงินจ านวน         ฉบับ   เป็นจ านวน                     บาท  (                                  ) 

1.2 ข้าพเจ้าได้รับเงินเดือน เดือนละ                    บาท  (                                                  ) 
มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านตามท่ีได้รับอนุมัติในแบบขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005) เลขท่ี         /                 . 
ไม่เกินเดือนละ                           บาท (                        ) 

1.3 ข้าพเจ้าขอเบิกเงินค่าเช่าบ้านประจ าเดือน                                                 . 
รวม          เดือน  เป็นเงิน                บาท  (                              ) 

1.4 พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้แนบใบเสร็จรับเงิน จ านวนรวม            ฉบับ มาด้วยแล้ว 
2. ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความท่ีให้ไว้ข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ และข้าพเจ้ามีสิทธิ์ได้รับเงินค่าเช่าบ้าน

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น (ฉบับท่ี  )  พ.ศ. 25    และได้
ด าเนินการถูกต้องตามระเบียบทุกประการแล้ว 
 
                                                                         (ลงช่ือ)                                      ผู้ขอเบิก 

 (                                  ) 
                                                                        ต าแหน่ง                                              . 
                                                                  วันท่ี            เดือน                       พ.ศ.              . 
2. การอนุมัติ 
           อนุมัติให้เบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านได้ตามสิทธิ 

 ต้ังแต่วันท่ี                 เดือน                            พ.ศ.                . 

 
                                                                        (ลงช่ือ)                                        . 
                                                                                    (                                 ) 

นายก                                 . 
                                                                  วันท่ี            เดือน                       พ.ศ.              . 

3. การรับเงิน 
          ได้รับเงินค่าเช่าบ้าน จ านวน                .-  บาท (-                                          -)  ไว้ถูกต้องแล้ว 
 
                                                                        (ลงช่ือ)                                      ผู้รับเงิน 

(                             ) 
                                                                  วันท่ี            เดือน                       พ.ศ.              . 
 
                                                                       (ลงช่ือ)                                       ผู้จ่ายเงิน 
                                                                                  (                                ) 

วันท่ี            เดือน                       พ.ศ.              . 


