
ค ำร้องขอหนังสือรับรองเงินเดือน 
 

ที่ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลมะค่ำ 
อ ำเภอโนนสูง  จังหวัดนครรำชสีมำ 

     วันที่..............เดือน.....................................พ.ศ............... 

เรื่อง   ขอให้ออกหนังสือรับรองเงินเดือน 

เรียน   นำยกเทศมนตรีต ำบลมะค่ำ 

  ข้ำพเจ้ำ......................................................................... ต ำแหน่ง......................................... 
ระดับ................ สังกัดงำน........................................................ กอง/ส ำนัก.................................................. .. 
มีควำมประสงค์ขอให้เทศบำลต ำบลมะค่ำ  โดยนำยกเทศมนตรีต ำบลมะค่ำ  ออกหนังสือรับรองเงินเดือน 
เพ่ือ.................................................................................................................................................................. 
.........................................................................................................................................................................
............................................................................................................................. ............................................ 
ข้ำพเจ้ำ ไดร้ับการบรรจุเข้ารับราชการ/ได้รับกำรบรรจุและแต่งตั้งเป็นพนักงำนจ้ำง    เมื่อวันที่...................
เดือน................................พ.ศ............... ปัจจุบันข้ำพเจ้ำได้รับเงินเดือนในอัตรำเดือนละ....................... บำท 
และมีเงินประจ ำต ำแหน่งหรือเงินเพ่ิมต่ำง ๆ ดังนี้ 
(๑)  เงินประจ ำต ำแหน่ง จ ำนวน............................ บำท  (๒)  เงินค่ำตอบแทนรำยเดือน.......................บำท  
(๓)  เงินเพ่ิมค่ำครองชีพชั่วครำว จ ำนวน..................บำท (๔)  เงินเพ่ิมตำมคุณวุฒิฯ จ ำนวน................. บำท  
รวมได้รับเงินเดือนละ .........................บำท  

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำอนุมัติ 
 

      (ลงชื่อ)…………………………………………………….. 
             (..............................................................) 
      ต ำแหน่ง...........................................................  

เรียน   หัวหน้ำส ำนักปลัดเทศบำล    เรียน ปลัดเทศบำลต ำบลมะค่ำ 
.......................................................................                    ....................................................................... 
.......................................................................  ...................................................................... .. 
.......................................................................  ........................................................................ 
……………………………………………………………..  ………………………………………………………………. 

เรียน  นำยกเทศมนตรีต ำบลมะค่ำ    ค ำสั่งนำยกเทศมนตรีต ำบลมะค่ำ 
...................................................................... ..     อนุมัติ 
........................................................................     ไม่อนุมัติเพรำะ...................................... 
........................................................................  ………………………………………………………………. 
 
(ลงชื่อ)............................................................  (ลงชื่อ)............................................................. 
              (                                 )                                     ( นำงธนำพร  ศิริโภคำนนท์ )  
ต ำแหน่ง                                      ต ำแหน่ง    นำยกเทศมนตรีต ำบลมะค่ำ 
             ............../.............../...............                                     ............../.............../...............  

ส่วนรำชกำร  งำนกำรเจ้ำหนำ้ที่ 
เลขที่รับ................/................... 
วันที่........................................... 


